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ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS TANULOK/TANULOK TORVENYES
KEPVISELOINEK RESZERE

Az Altalér Reformdtus Alapfoki Miivészeti Iskola és Miivészeti Szakgimndzium (a tovabbiakban:
Intézmény/Adatkezel6) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad 4aramlédsarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el8irdsai szerint ezliton tajékoztatja Ont, jelen
tajékoztatoval és folyamatleirassal az On/gyermeke személyes adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrol.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Intézmény neve: Altalér Reformatus Alapfoki Miivészeti Iskola és
Miivészeti Szakgimnazium

Roviditett név: Altalér Reformatus Iskola

Intézmény székhelye: 2890 Tata, Almasi utca 24.

Intézmény telephelyei: 1. Altalér Reformatus Alapfokii Miivészeti Iskola és

Miivészeti Szakgimnazium

2890 Tata, Kocsi utca 13.

2. Launai Miklés Reformatus Altalanos Iskola, Alapfoki
Miivészeti Iskola és Miivészeti Szakgimnazium

2544 Neszmély, Petdfi Sandor utca 10.

OM azonosito: 200359

Adoszam: 18612747-1-11
Intézményvezeto: Farkas Emoke
Intézmény elérhetdsége: neptanc@kenderke.hu

Az Intézmény Fenntartdja (a tovabbiakban: Fenntarto):
Tatai Reformatus Egyhazkozség
2890 Tata, Kocsi utca 15.

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK (NEVE ES) ELERHETOSEGE:
e-mail cim: iskolatitkar@kenderke.hu

TANULOI JOGVISZONY LETESITESEVEL ES MEGSZUNTETESEVEL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEfRASA:

Az Intézmény a nemzeti koznevelésrol sz6lo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 4. §
14a. o. pontjaban meghatarozott koznevelési alapfeladatot ellato — az Nkt. 7. § (1) bekezdésében
meghatarozott —alapfoka mivészeti iskola. Az Intézmény alapfeladata az alapfoku miivészetoktatas,
amelynek keretén beliil tincmiivészeti 4gban és zenemuivészeti agban lat el szakfeladatot.

Az Nkt. 50. § (1) bekezdés szerint a tanuldé az iskolaval tanuldi jogviszonyban all. A tanuloi
jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan torténik.
A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatdja dont.

Az Intézménybe néptanc, moderntanc, trombita és tarsastanc tanszakokra, valamint a honlapon
feltiintetett szakkorokre lehet beiratkozni.

Az Intézménybe torténd beiratkozas rendjét, valamint a tanszakokra torténd jelentkezéshez sziikséges
wjelentkezési lap és tanulmdnyi szerzédés” lapot az Intézmény a honlapjan kozzéteszi, valamint az
Intézmény titkarsagan elérheto.
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A jelentkezési lap mellett a sziiloknek egy nyilatkozatot is ki kell toltenilik, melyen a tandij/téritésidij
fizetésére, a gyermekek szallitasara, jelen tajékoztatd megismerésére, illetve a gyermeknek az
oktatasban vald részvétel kapcsan relevans egészségiigyi adataira vonatkozik. A fennalld betegségre,
allergiara és rendszeres szedett gyogyszerekre vonatkozo informaciora a Nkt.-ben megfogalmazott
kotelezettségek teljesitése miatt van sziikség, miszerint ,,A nevelési-oktatdsi intézménynek
gondoskodnia kell a rabizott gyermekek, tanulok feliigyeletérdl, a nevelés és oktatas egészséges ¢€s
biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl...”, a pedagdgusnak kotelezettsége ,,a gyermek testi-lelki
egészségének fejlesztése és megdvasa..”, melyhez sziikséges a tanuloval kapcsolatos relevans
(tanszakon végzett tevékenysége szempontjabol) egészségiigyi adatok kezelése.

A kitoltott nyomtatvanyokat az Intézmény részére sziikséges visszajuttatni.

Az Intézmény a tanszakokra jelentkezé minden tanuloval tanulmanyi szerzodést kot (,,Jelentkezési lap
¢és tanulmanyi szerz6dés” aldirasaval). Kiskoru tanuldval vald szerz6déskotés esetén minden esetben
sziikséges a torvényes képviseld alairasa is.

Az Intézmény, mint koznevelési intézmény a Nkt. szerint mind a tanulokra, mind a pedagégusokra
vonatkozoan koteles a jogszabalyokban el6irt nyilvantartasokat az azokban el6irt adattartalommal
vezetni és a kdznevelési informacios rendszerbe (KIR) bejelentkezni.

Az Intézmény tovabba vezeti a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (94.§- 107.§) altal
meghatarozott dokumentumokat, igy tobbek kozott a beirasi naplot, naplot, térzslapot, bizonyitvanyt,

rrrrr

A tanulmanyi szerz6dés felbontdsa irasban torténhet, az igazgatohoz cimzett kérelemmel. A tanuloi
jogviszony megszinésének idOpontjat és okat az Intézménynek - jogi kotelezettség alapjan -
dokumentalnia sziikséges.

A tanul6i jogviszonnyal Osszefiiggd dokumentumokat az Intézmény elektronikusan és papiralapon
tarolja, ahhoz csak az arra jogosult munkavallalok férhetnek hozza.

AZ ADATKEZELES CELJA:
Tanul6i jogviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése (megsziintetése), az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tantsitasa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, amely szerint az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
Vonatkoz6 tagallami jogszabalyok:

a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 26. fejezet ,,A koznevelési intézményekben
nyilvantartott és kezelt személyes ¢és kiilonleges adatok™

20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

KEZELT ADATOK KORE:
Kitoltott és az Intézmény részére eljutatott ,,jelentkezési lap és tanulmdnyi szerzédés” lapon szerepld
adatok:
A tanuléra vonatkozo adatok:
e Neve;
sziiletési helye és ideje;
allampolgarsaga,
tanuldazonositoja;
allando lakohelyének cime;
értesitési cime;
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altalanos/kozépiskolaja;

osztalya;

osztalyfénoke;

korabban jart-e miivészeti iskolaba, milyen tanszakra.

A sziilékre (anya, apa) vonatkozo adatok:

apa/gondviseld neve;
telefonszama;

e-mail cime;

anya neve,;

anya sziiletéskori neve;
telefonszama,;

e-mail cime.

Tovabba a jelentkezési lap és tanulmanyi szerz6dés mellékletét képez6 nyilatkozat adattartalma.

A tanuldra vonatkozd, a tanuldval/tanulmanyi eredményével osszefiiggd adatok:

neve;
sziiletési helye és ideje;

tanuléazonositdja;

lakcime;

iskoldja;

osztalya, osztalyfonoke;

a torzslap kiilivének sorszama;

a torzslap belivének nyomtatvanyszama;
allampolgarsaga, nem magyar allampolgar esetén, a tartdzkodas jogcime és okiratszama
a kiilonbozeti vizsga datuma, jegyzokonyvszama;
tantargyak értékelése, érdemjegy;

fél/évvégi értékelés, érdemjegy;

0sszes mulasztas draszamban;

a tantestiilet hatarozata;

egyeb észrevétel, megjegyzés.

A sziil6kre (anya, apa) vonatkozd adatok:

sziil6/gondvisel neve;
telefonszama;
anya sziiletéskori neve;
telefonszama.

Tovabba az Intézmény altal vezetett téritési dij nyilvantartas adattartalma.

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE: Informatikai feladatokat ellat6 kiilsé megbizott

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT

JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A gyermek, tanul6 adatainak tovabbitdsa az Nkt. -ben meghatarozott célbol és az ott meghatarozott
szervezetek felé torténik. Az adatokat ezen kiviil harmadik fél részére nem tovabbitja, azonban felhivja
az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatdsag részére torténd kiadasat a fent
megjelolt Nkt.-en kiviil mas jogszabaly is eléirhatja. Amennyiben birésag vagy hatdsag jogszabalyban
rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi az Intézményt, ugy az Intézmény
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljardo birdsag vagy hatdsag

rendelkezésére bocsajtani.
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A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA
Az Intézmény a jogviszonnyal Osszefliggésben keletkezett dokumentumokat a 20/2012. (VI1.31.)
EMMI rendelet 1. szamu mellékletében foglalt irattari tervben eldiranyzott ideig 6rzi.

TERITESI DIJ/TANDIJ FIZETESEVEL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

Az Intézménynél igénybe vett szolgaltatasokért fizetendd téritési és tandij fizetésének részletes
szabalyait a www.altaleriskola.nu honlapon is elérhetd Téritési-¢s Tandijfizetési Szabalyzat
(Szabalyzat) tartalmazza. Az Intézmény a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények milkddésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatdrdl alapjan a téritési és
tandijbefizetésrol nyilvantartast vezet.

Az iskolavezetés alanyi jogon mérsékli a tandijat vagy téritési dijat a Szabalyzatban meghatarozottak
szerint, ez esetben kiilon kérvény benyujtasa nem sziikséges, azonban az iskolavezetés a
kedvezményre vald jogosultsag igazolasara alkalmas dokumentumokat betekintésre jogosult bekérni.

A téritési dij csokkentésére, adott esetben elengedésére, kérelem alapjan is lehetdség van. A
kérelemben (,,Fizetési kotelezettség csokkentés kérelem” a honlapon elérhetd) fel kell tiintetni a
Szabalyzat szerint figyelembe vehetd tényezoket. Az iskola vezetése mérlegelést kovetd dontésérdl
irasban értesiti a kérelmezot.

Az iskola vezetGsége a Szabalyzatban kozzétett fizetési hatarido lejarta utan azt a Tanuldt, illetve
kiskori esetén a torvényes képvisel6jét, aki nem fizeti meg elére a téritési vagy tandijat, irasban
felszolitja, majd, ha ez sem vezet eredményre, tanuloi jogviszonyat megsziinteti.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Téritési- vagy tandij mérséklésére/elengedésére vald jogosultsag ellendrzése és az ligyben vald dontés
meghozatala

Téritési vagy tandijjal 6sszefliggd hatralékkezelés

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
GDPR 6. cikk (1) e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasa.

KEZELT ADATOK KORE:

A Dbenytjtandd kérelem Szabalyzat szerinti adattartalma, a téritési- vagy tandij
mérséklésére/elengedésére vald jogosultsag igazoldsara szolgaldé dokumentumokat csak bemutatdsra
kéri az Intézmény,

Hatralékkezelés: Tanuld neve, hatralék Gsszege

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

Tatai Reformatus Egyhazkozség Intézményeinek Gazdasagi Hivatala (2890 Tata, Kocsi u.13) —
konyvviteli feladatok ellatasa

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

Az Intézmény az adatokat harmadik fél iranyaba kizardlag jogszabalyi kotelezettség alapjan
tovabbitja, tovabba felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatdsag részére
torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsag vagy hatésag jogszabalyban rogzitett
eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi az Intézményt, Uigy az Intézmény, jogszabalyi
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kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaré birdsag vagy hatdsag rendelkezésére
bocsajtani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA

Az Intézmény a jogviszonnyal Osszefliggésben keletkezett dokumentumokat a 20/2012. (VIL31.)
EMMI rendelet 1. szamti mellékletében foglalt irattari tervben eldiranyzott ideig Orzi. (gazdasagi
igyek, téritési dijak 5 év)

RENDEZVENYEKEN/VERSENYEKEN VALO RESZVETELLEL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

Az Intézmény tanuldi eldre kiirt hagyomdny6rz6 rendezvényeken, versenyeken vesznek részt. A
versenyekre és fesztivalokra annak szervezdje altal kiadott jelentkezési/nevezési lapon keresztiil lehet
jelentkezni. A jelentkezéseket az Intézmény intézi és kiildi meg a sziikséges adatokat a szervezoknek.

AZ ADATKEZELES CELJA: A rendezvényekre, versenyekre torténd jelentkezés/nevezés lebonyolitasa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: GDPR 6. cikk (1) ¢) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa.

KEZELT ADATOK KORE: Az adott jelentkezési/nevezési lap adatkore.

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE: Az Intézmény az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be.

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:
— cimzett neve: a rendezvény/verseny lebonyolitoja.
— az atadott adatok: az adott jelentkezési/nevezési lapon szerepld személyes adatok.
— az adat atadasanak jogalapja: GDPR 6. cikk (1) e) alapjan kozérdekii vagy az adatkezeldre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa.

Az Intézmény tovabba felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birosag és hatdsag
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsag vagy hatosag jogszabalyban
rogzitett eljarasa sordn személyes adatok atadasara kotelezi az Intézményt, ugy az Intézmény,
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdsag vagy hatdsag
rendelkezésére bocsajtani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:

Amennyiben a rendezvény/verseny palyazat keretében keriil megrendezésre a palyazati timogatassal
valod elszamolasi id0szak végéig. Az eredményekkel kapcsolatos adatokat az Intézmény 10 évig 6rzi
meg.

FENYKEP-ES VIDEOFELVETELEK KESZITESE ES FELHASZNALASA

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LE{RASA:

Az Intézmény a rendezvényeken, versenyeken vald fellépések, a taborozés alkalmaval, valamint az
oktatoi feladatainak ellatasaval 6sszefiiggésben fénykép-és videdfelvételeket készit.

A fénykép-és videofelvételeket az Intézmény elektronikus feliiletein  (honlap, kozosségi
médiafeliiletein), valamint papiralapon székhelyén és nyomtatott kiadvanyokban a fellépések,
taborozasok, valamint az Intézmény miivészetoktatdi tevékenységének megorokitése, népszerisitése, a
rendezvényekrdl, versenyekrdl, taborozasokrol, valamint az Intézményben folyd miivészetoktatasrol
valo tajékoztatas és a nyilvanossag tajékoztatasanak céljabol kozzéteszi.
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Foszabaly szerint tomegfelvételek, illetve olyan felvételek késziilnek, melyeken az érintett a
kompozicid részeként lathatd, vagyis a fényképek készitésének célja az események 0sszhatdsdban valo
megjelenitése, nem az egyének egyedi abrazolésa.

A Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény 2:48. § (2) bek. szerint ,, Nincs sziikség az
érintett hozzdjarulasira a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett felvétel felhasznalasahoz
tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti szereplésrol késziilt felvetel esetén.”

Természetesen a tanulé torvényes képvisel6jének joga van ahhoz, hogy — akar mar a felvétel készitése
és kozzététele eldtt is — tiltakozzon az adatkezelés ellen. Tiltakozasat jelezheti kozvetleniil a
pedagogus felg, illetve az Adatkezeld fenti elérhetdségén.

Az Adatkezeld kiilonos stllyal veszi figyelembe a tiltakozasat, amennyiben arra a felvétel készitését,
vagy kozzétételét megel6zden keril sor, vagy ha a fényképek személyek kisebb csoportjat abrazoljak
(ezek a fényképek- tiltakozas esetén - rendszerint nem keriilnek elkészitésre, vagy azok kozzétételét —
tiltakozds esetén - mell6zi az Adakezeld). Természetesen a kozzétételét kovetden is megilleti a
tiltakozas joga.

Tiltakozasa esetén az Adatkezeld megvizsgélja, hogy van-e elsdbbséget élvezé jogos oka az Ont vagy
gyermeket abrazolo fénykép kezelése tekintetében, és ennek alapjan indokolatlan késedelem nélkiil, de
legkés6bb 1 honapon beliil dont kérése teljesithetoségérol

Fontos tudnia, hogy az Adatkezel6 a fényképek készitése és kozzététel soran mindig kiemelt figyelmet
fordit arra, hogy ne keriiljon sor olyan fénykép készitésére és kozzétételére, mely az érintett szamara
kinos, méltosagat sértd lehet.

AZ ADATKEZELES CELJA:

A rendezvényeken, versenyeken, tdborozasokon és az Intézmény mindennapi mivészetoktatoi
tevékenységei soran fénykép- és videofelvételek készitése és felhasznaldsa az adott rendezvény,
verseny, tdborozds, valamint az Intézmény miivészetoktatéi tevékenységének megorokitése,
bemutatasa, népszerlsitése, a nyilvanossag tajékoztatasa céljabol, a fényképek és videdk archivumként
valé dokumentalasa, az intézmény torténetének bemutatasa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
GDPR 6. cikk (1) e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

KEZELT ADATOK KORE:
Az érintett hangja és képmasa, az érintettel kapcsolatba hozhatd egyéb adatok (tartozkodasi hely,
tartozkodasi id6)

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:
- A weblap és a kozosségi média feliiletek kezelésével, az iskolai kiadvanyok, nyomtatvanyok
szerkesztésével, elkészitésével megbizott szerzodéses partner.
- Azinformatikai feladatok ellatasaval megbizott szerz6déses partner.
- Az adott rendezvény vonatkozasaban a fotok -és videok készitésével megbizott kiilsds
személy.

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA

Az Intézmény médiatartalom-szolgaltatok megkeresése esetén az adott eseményrdl valo tajékoztatas,
illetve az Intézmény tevékenységének bemutatdsa céljabol, jogos érdeke alapjan a felvételeket
tovabbithatja. Az Intézmény az adatokat harmadik fél részére ezen feliil nem tovabbitja, azonban
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felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatosag részére torténd kiadasat
eléirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsag vagy hatosag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran
személyes adatok atadasara kotelezi az Intézményt, ugy az Intézmény jogszabdlyi kotelezettségét
teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaro birdsag vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA!
- Az Intézmény weboldalan, kozosségi média feliiletein kdzzétett felvételeket kizarodlag addig

kezeli mig az az Adatkezeld népszeriisitését, tevékenységérdl szolo tajékoztatast szolgdja, mig
az érdekl6désre tart szamot, aktualitasa van, ezt kovetden az archivumba Keriil,
- Az archivumban tarolt felvételeket az Intézmény jogutdd nélkiili megsziinéséig kezeli.

TANULO /GYERMEK BALESETEK KIVIZSGALASSAL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXXIX. torvény 10. § (1) bekezdése jogot biztosit a tanulonak arra,
hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak.
A miivészeti neveld €s oktatd munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtése, a
tanulobalesetek megelzése érdekében teendo intézkedések az lgazgato feladatkdrébe tartoznak.

A tanulo- és gyermekbalesetek jelentésének modjat a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koéznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet) 169. §-a hatarozza meg. A Rendelet 169. § (1) és (2) bekezdései alapjan a nevelési-oktatasi
intézményben bekovetkezett tanulo- és gyermekbaleseteket nyilvan kell tartani.

A Rendelet értelmében a nyolc napon tal gydgyuld sériiléssel jard tanulo- és gyermekbaleseteket
haladéktalanul ki kell vizsgédlni. Ennek soran fel kell tarni a kivalto és a kozrehatd személyi, targyi és
szervezési okokat. A vizsgalat megallapitasait részletesen kell rogziteni (példaul tanuk
meghallgatasarol késziilt jegyzOkonyvvel, helyszinrajzzal, fényképpel), hogy az alkalmas legyen a
baleset okainak felderitésére és vita esetén a tényallas teljes korii tisztazasara is. Ezeket a baleseteket a
koznevelés informacios rendszerében (a tovabbiakban: KIR) elérhetd elektronikus jegyzokonyvvezetd
rendszer segitségével kell nyilvantartani. Az elektronikus uton kitoltott jegyz6konyv kinyomtatott
példanyat at kell adni a tanulonak, kiskorti gyermek, tanuld esetén a sziilonek. A jegyzokonyv egy
példanyat a kiallitd nevelési-oktatasi intézményében meg kell Orizni.

A Rendelet szerint a nevelési-oktatasi intézménynek minden tanuld- és gyermekbalesetet nyilvan kell
tartania, igy a nyolc napon beliil gyogyulo sériiléssel jard tanulo- és gyermekbaleseteket is. Ezeket a
baleseteket az elektronikus jegyzokonyvvezetd rendszerben nem kell rogziteni.

A tanuld/gyermek balesetek esetén ellatandd feladatokat az Intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata tartalmazza.

AZ ADATKEZELES CELJA: A tanuld/gyermek balesetek kivizsgalasa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelOre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

A jogi kotelezettséget a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a kdznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI XVIII. fejezete teremti meg.

KEZELT ADATOK KORE:
A sériilt tanulo/gyermek neve, sziiletési éve, valamint a balesettel 0sszefliggd adatok.
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AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:
A munka-, baleset- és tlizvédelmi feladatokkal ellatasaval megbizott szerzodéses partner.

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

Ko6znevelési informacids rendszer (a tovabbiakban: KIR) tartja nyilvan a balesettel dsszefiiggésben az
Intézmény altal feltoltott elektronikus jegyzOokonyveket. A Koznevelési informacios rendszert az
Oktatasi Hivatal mikodteti.

Az Intézmény felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsdg és hatdsag részére
torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birésag vagy hatosag jogszabalyban rogzitett
eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi az Intézményt, tigy az Intézmény jogszabalyi
kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdsdg vagy hatdsag rendelkezésére
bocsajtani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA
A baleseti jegyzOkonyv felvételétdl szamitott 10 év a 20/2012. (VIL.31.) EMMI rendelet 1. szamu
mellékletében foglalt irattari terv 4. pontja szerint.

TERITESI DIJ/TANDIJ HATRALEK KEZELESEVEL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LE{RASA:

Az Intézménynél igénybe vett szolgaltatasokért fizetendd téritési és tandij fizetésének részletes
szabalyait a honlapon is elérhetd Téritési-és Tandijfizetési Szabalyzat tartalmazza. Az Intézmény a
20/2012. (V1. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
Az iskola vezetOsége a Szabalyzatban kozzétett fizetési hatarido lejarta utdn azt a Tanulot, illetve
kiskora esetén a torvényes képviseldjét, aki nem fizeti meg elére a téritési vagy tandijat, irasban
felszolitja, majd, ha ez sem vezet eredményre, tanuloi jogviszonyat megsziinteti.

AZ ADATKEZELES CELJA:
Téritési vagy tandijjal sszefliggd hatralékkezelés

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
GDPR 6. cikk (1) e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa.

KEZELT ADATOK KORE:
Tanul6 neve, hatralék dsszege

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:
Az Intézmény az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be.

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

Az Intézmény az adatokat harmadik fél iranyaba kizarolag jogszabalyi kotelezettség alapjan
tovabbitja, tovabba felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatosag részére
torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birosag vagy hatdsag jogszabalyban rogzitett
eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi az Intézményt, Gigy az Intézmény, jogszabalyi
kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaré birdsag vagy hatdsag rendelkezésére
bocsajtani.
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A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA

Az Intézmény a jogviszonnyal Osszefliggésben keletkezett dokumentumokat a 20/2012. (VIL31.)
EMMI rendelet 1. szamu mellékletében foglalt irattari tervben el6irdnyzott ideig Orzi. (gazdaséagi
tigyek, téritési dijak 5 év.

*kxk

A fenti adatkezelésekkel Osszefiiggésben az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem
torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
Az Intézmény tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetéen az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet jelen adatkezelési folyamat tekintetében:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyesbitését,

— kérheti személyes adatainak torlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatarozott

feltételek esetén),
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat
— tiltakozhat az adatkezelés ellen.

Az Adatkezelé gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi tovabba mindazon technikai és
szervezeési intézkedéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés
ellen.

Az Adatkezel6 torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato, érthetd,
konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Amennyiben jelen tdjékoztatoban felsorolt célok tekintetében élni szeretne a GDPR-ban meghatarozott
jogaival 1gy, kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be az Adatkezelének cimzett, jelen
tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On azonban szdbeli tijékoztatast kér, igy
személyazonossaga igazolasat kovetden az Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast
szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden
mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétol szamitott legkésébb egy
hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két
hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama
ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétol szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton
tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, igy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatban On panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz, vagy valasztasa szerint a lakohelye vagy tartdozkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetdségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonos ligyfélszolgalat: +36 (30) 683-5969 és +36 (30) 549-6838
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Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, ha elobb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat
hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Javasoljuk
ezért, hogy el6szor az Adatkezeldvel vegye fel a kapcsolatot!
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