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ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A MUNKARA JELENTKEZESSEL
KAPCSOLATOS ADATKEZELESROL

Az Altalér Reformdtus Alapfoki Miivészeti Iskola és Miivészeti Szakgimndzium (a tovabbiakban:
Intézmény/Adatkezeld) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eldirasai szerint eziiton tajékoztatja Ont, jelen
tajékoztatoval és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrol.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Intézmény neve: Altalér Reformatus Alapfokii Miivészeti Iskola és
Miivészeti Szakgimnazium

Roviditett név: Altalér Reformatus Iskola

Intézmény székhelye: 2890 Tata, Almasi utca 24.

Intézmény telephelyei: 1. Altalér Reformitus Alapfoki Miivészeti Iskola és

Miivészeti Szakgimnazium

2890 Tata, Kocsi utca 13.

2. Launai Miklés Reformatus Altalanos Iskola, Alapfoki
Miivészeti Iskola és Miivészeti Szakgimnazium

2544 Neszmély, Petofi Sandor utca 10.

OM azonosito: 200359

Adoszam: 18612747-1-11
Intézményvezeto: Farkas Emoke
Intézmény elérhetésége: neptanc@kenderke.hu

Az Intézmény Fenntartdja (a tovabbiakban: Fenntarto):
Tatai Reformatus Egyhazkozség
2890 Tata, Kocsi utca 15.

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK (NEVE ES) ELERHETOSEGE:
e-mail cim: iskolatitkar@kenderke.hu

A MUNKARA JELENTKEZESSEL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LE{RASA:
Az Adatkezel6nél munka jogviszonyban, illetve kozalkalmazotti jogviszonyban betdlthetd allashelyek
vannak.

A megiiresed6 allashelyekre kiirt palyazatokat/hirdetéseket az Adatkezeld szakmai feliileteken,
Facebook oldalan, a fenntarto hirdetési feliiletein jeleniti meg. A jelentkezéseket a hirdetésben megadott
e-mail cimre, illetve postai cimre lehet megkiildeni. A bekiildott 6néletrajzokhoz és az ahhoz kapcsolodo
dokumentumokhoz csak az iktatasban, illetve a kivalasztasban érintett és arra jogosult foglalkoztatottak
férhetnek hozza. A papiralapti dokumentumokat az Adatkezeld zart szekrényben tarolja.A kivalasztas
részét képezi a személyes interju is.

Az Adatkezel6hoz meg nem hirdetett allashelyre is torténhet jelentkezés. Nem meghirdetett allashelyre
valo jelentkezés esetén a jelentkezd adatainak kezelése azonosan alakul a meghirdetett allashelyekre
vald jelentkezés esetére irtakkal.

Az Adatkezeld f6szabaly szerint a célt nem ért 6néletrajzokat késdbbi felhasznalas céljabol eltarolja, a
kés6ébb megiiresedd vagy betdltendévé vald poziciok miatt adatbazist épit beldliikk. Az adatbazisba
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keriil6 adatokat 2 év elteltével semmisiti meg, 1évén ennyi id6 elteltével mar vélhetéen nem relevansak
a munkakeresés, illetve munkalehet6ség szempontjabdl az adatok.

Amennyiben nem szeretné, hogy onéletrajzat az Adatkezeld a bekiildést6l szamitott 6 honapig tarolja,
ugy kérését barmikor jelezheti az Adatkezeld részére a fenti elérhetségei egyikén. Ebben az esetben az
Adatkezel6 gondoskodik a munkara valo jelentkezéskor megadott adati torlésérol.

AZ ADATKEZELES CELJA:
A megiiresed6 allashelyek betdltésére a megfeleld jelentkezd/palyazo kivalasztasa

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Ko6zalkalmazottak kivalasztasi eljarasara vonatkozo tagallami szabalyozas: Kjt. 20/A. §; Kjt. 20/B. §)

KEZELT ADATOK KORE: Az érintett altal az allashelyre torténd jelentkezés soran az 6néletrajzban és a
motivacios levélben megadott adatok.

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE: Informatikai feladatokat ellato megbizott

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

Az Intézmény az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, azonban felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsag €s hatdsag részére torténd kiadasat jogszabaly eldirhatja. Amennyiben
birésag vagy hatdsag jogszabalyban rogzitett eljardsa soran személyes adatok atadasara kotelezi az
Intézményt, gy az Intézmény jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaro
bir6sag vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA

a kivalasztasi folyamat lezartat/adatbazisba kertiilést kovetd 2 évig.

A fenti tarolasi idon feliil az Adatkezeld az adatokat csak az Irattari szabalyaban eldirt adattaroldsi
kotelezettség teljesitése céljabol kezeli.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE: Az adatkezelés sordn automatizalt dontéshozatal nem
torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
Az Intézmény tdjékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kdvetden az
alabbi ]ogervenyes1tes1 lehetéségekkel élhet:
kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
— kérheti személyes adatainak helyesbitését,
— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az azokkal
elérendd célbol az Intézménynek mar nincs ra sziiksége,
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— tiltakozhat az adatkezelés ellen.

HATOSAGI ERKOLCSI BIZONYITVANYOK KEZELESEVEL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A kozalkalmazotti jogviszonyt 1étesiteni szandékozo személy hatdsagi bizonyitvannyal igazolja, hogy
biintetlen elééletli, tovabba, hogy nem all biintetdeljaras hatalya alatt, és — ha kozalkalmazotti
jogviszonyt kivan létesiteni - vele szemben nem allnak fenn kizar6 okok.
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Az AdatkezelOre torvényi el6iras vonatkozik, mely alapjan a kézalkalmazotti munkakdorre jelentkezo
kdteles bizonyitani, hogy biintetlen elééletli / nem all biintetdeljaras hatalya alatt / nem all meghatarozott
foglalkozastol eltiltas hatalya alatt. Ezt a Kjt. 20. § (4) és (5) bekezdései irjak elé. Az ennek vald
megfelelést bizonyitandoé a jelentkezés soran a jelentkezd koteles a 90 napnal nem régebbi hatdsagi
erkolcsi bizonyitvanyt bemutatni.

Az Adatkezel6 tovabba a Munka torvénykonyvérdl szold 2012.évi L. torvény felhatalmazasa alapjan - a
fent meghatarozott esetkoron kiviil - belsé szabalyzataban meghatarozhatja azon munkakoroket,
melynek betoltését hatosagi erkolesi bizonyitvany bemutatasahoz koti.

AZ ADATKEZELES CELJA:
Annak ellendrzése, hogy a jelentkezd biintetlen el6életd, illetve nem all a munkakoérének megfeleld vagy
a munkakorének részét képezo foglalkozastol eltiltas hatalya alatt.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kdzérdeki vagy az adatkezeldre

ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabalyozas: Kjt. 20. § (4) — (5) bekezdései; Kjt. 20. § (8) és (9) bekezdése)

KEZELT ADATOK KORE: A biiniigyi nyilvantarté szerv altal kidllitott hatdsagi bizonyitvany
adattartalma.

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI
MUVELET MEGJELOLESE: Az adatkezelésbe adatfeldolgozé nem keriil bevonésra.

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE,
A MEGJELOLT JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

Az Intézmény az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, azonban felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsag €s hatdsag részére torténd kiadasat jogszabaly eldirhatja. Amennyiben
birdsag vagy hatosag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi az
Intézményt, gy az Intézmény jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljarod
birésag vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
A kivalasztasi folyamat lezarasaig, illetve foglalkoztatas esetén a jogviszony megsziinéséig kezeli (Kijt.
20. § (9) bekezdése).

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE: Az adatkezelés sordn automatizalt dontéshozatal nem
torténik.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
Az Intézmény tdjékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kdvetden az
alabbi jogérvényesitési lehetoségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyesbitését,

— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az azokkal

elérendd célbol az Intézménynek mar nincs ra sziiksége,
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— tiltakozhat az adatkezelés ellen.

Az Adatkezelé gondoskodik az adatok biztonsagar6l, megteszi tovabba mindazon technikai és
szervezési intézkedéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.
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Az Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR Altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathatd, érthetd,
konnyen hozzaférheto, vilagos és kozérthetd legyen.

Amennyiben jelen tdjékoztatoban felsorolt célok tekintetében élni szeretne a GDPR-ban meghatéarozott
jogaival Uigy, kérelmét els6sorban irasban terjesztheti be az Adatkezeldnek cimzett, jelen tajékoztatoban
feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On azonban szobeli tajékoztatast kér, Gigy személyazonossiga
igazolasat kovetden az Adatkezelo erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja,
ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt
munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétol szamitott legkésobb egy honapon beliil tajékoztatjuk
Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg,
ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szadma ezt indokolja, ellenben errdl a
kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus tton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedéstinket nem fogadja el, ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatban On panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz, vagy valasztasa szerint a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetéségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonos ligyfélszolgalat: +36 (30) 683-5969 és +36 (30) 549-6838

Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidészabadsag Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, ha elobb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat
hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Javasoljuk
ezért, hogy el6szor az Adatkezeldvel vegye fel a kapcsolatot!
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